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Factura Pequeino Contribuyente Régimen Electrénico

ELVA PATRICIA, RABANALES RECINOS DE FLORES
Nit Emisor: 62513621
ELVA PATRICIA RABANALES RECINOS

CARRETERA 165 AL ATLANTICO 23-00 G COLONIA PINARES DE
LLANO LARGO, zona 18, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649

Nombre Recegton FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13

NUMERO DE AUTORIZACION:
D5F01128-4564-4D27-9988-DBD144D2FA2D
Serie: D5F01128 Nimero de DTE: 1164201255
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 11:45:35
Fecha y hora de certificacion: 10-mar-2025 11:45:35

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00
Emfesionales prestados al
ondo Nacional para la
Reactivacion y
Modemnizacion de la
Actividad Agropecuaria -
FONAGRO- correspondiente
al mes de marzo de 2025,
seglin contrato nimero 18-
2025
TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
* No retener, , resoluciéon No 6121622025927125 06/02/2025
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

CANCELADO

Razon: Que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie D5F01128, nimero
DTE: 1164201255 de fecha 31 de marzo de 2025, emitida por Elva Patricia Rabanales Recinos de
Flores, ampara el pago por servicios profesionales; correspondiente al mes de marzo del afio 2025,
segun Contrato Administrativo nimero 18-2025 y Resolucion de Aprobacion nimero GG-A-3-2025.

Conste. Guatemala, 31 de marzo de 2025.

DP1 2348 61525 0101

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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CONSTANCIA
CANG-KBD-066-2025

El Colegio de Abogados y Notarios de Guatemala, |NFORMA Que de conformidad
con el articulo uno de la Ley del Timbre Forense y Timbre Notarial, decreto
legislativo nimero ochenta y dos guion noventa seis (82-96), del Congreso de la
Republica de Guatemala, los Abogados y Notarios cubren un impuesto en su
ejercicio profesional por medio de timbres o estampillas denominados segun su
clase y objeto, Forense y Notarial. Asimismo, el articulo tres de la Ley citada indica
la forma y modo en que se pagara dicho impuesto. En virtud de lo anterior, se
establece que los Abogados y Notarios no tienen obligacion de adherir timbres en
las facturas correspondientes a sus honorarios profesionales. En la Ley del Timbre
Forense y Timbre Notarial, establece que esta dxsposncvon es para los Abogados y
Notarios.

Se extiende la presente a solicitud de la Abogada y Notana Eiva Patricia Rabanales
Recinos, el veintisiete de enero de dos mil veinticinco.

MSc. Sherlly Lily Maidonado Véa '
Secretaria Junta Directiva_
Colegio de Abogados y Notarios de {:‘vuat mala

Elaborado por: Alejandra Pérez Perdomo

0 cafle 15-46 zona 15, Colonia El Maestro, Edificio de los Colegios Profesionales, Ciudad de Guatemala, CA.
PBX: (502} 2303-7575 - Email: solicitudes@cang. org.gt
WWw.Cang org.gt
“El agremiado es primero”




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/

Periodo: ~~Del 01 al 31 de marzo de 2025

Nombre: “ Elva Patricia Rabanales Recinos

Objeto: Encargada de Archivo

Tipo de Servicios:\ Profesionales

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA

™ .FONAGRO-
Reporta a: N Coordinadora Administrativa
Contrato No.: 18-2025

Piazo det contrato: 02 de enero al 31 de diciembre de 2025,

En cumplimiento de la clausula décima del contrato administrativo nimero 18-2025
suscrito con mi persona, presento a usted el Informe mensual de Actividades
realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Resguardar la documentacién administrativa (convenios administrativos,
adendum, notas de desembolso, oficios, providencias, circulares, expedientes,
ete).

Se recibi® en el Archivo documentacién administrativa para el resguardo vy
clasificacion, en relacién con los Convenios suscritos por FONAGRO, la cual se
verificd que fuera foliada, digitalizada y archivada en los leitz correspondientes al mes
de marzo.

2. Velar por el orden del archivo de FONAGRO, asi como la documentacion
correspondiente.

Se vel6 por mantener el orden en las estanterias ubicadas en el Area del Archivo,
dando ingreso en sus respectivos leitz a la documentacion proporcionada por las
distintas unidades de FONAGRO, como de [as organizaciones beneficiarias,
archivandose en los leitz correspondientes.

3. Analizar, clasificar y archivar los documentos generados en las distintas
Unidades de FONAGRO.

Se analizd, clasificé y archivd la documentacion (Informes de seguimiento y
Evaluacion, Informes de Auditoria, Informes mensuales de las Organizaciones, entre



otros documentos) que proporcionaron las distintas Unidades de FONAGRO, durante
el mes de marzo, para luego ser archivados en ios leitz correspondientes a cada
Convenio.

. Informar mensualmente del estatus de los expedientes a los Coordinadores y a
la Gerencia General, para que se tomen las acciones respectivas, para lograr
asi mantener los expedientes actualizados.

Se informé a la Gerencia General sobre el estado de los informes enviados por las
Organizaciones beneficiarias a FONAGRO en el presente mes, y la documentacion
con la que cuentan cada uno de los Convenios vigentes para poder tomar las
acciones pertinentes en cuanto al estado de estos.

. Recopilar la documentacioén generada en las oficinas centrales de FONAGRO
para su traslado al archivo semanalmente.

Se recopil6 la informacién de acuerdo con la documentacion generada por las
distintas Unidades de FONAGRO, correspondiente al mes de marzo, para poder
alimentar ta matriz de informacién de Convenios y poder llevar un mejor controt de
los documentos ingresados en el Archivo.

. Llevar registro y control de ingresos y egresos de los expedientes y cualquier
documentacion del archivo que sea solicitada por el personal de FONAGRO.

Se llevé a cabo el registro correspondiente, de los expedientes que solicité el personal
que labora en las distintas Unidades de FONAGRO, tomando como base el control
de las boletas de solicitud de expedientes proporcionadas en el Area de Archivo.
Siendo éstos: 09 de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién; 03 de Asesoria
Juridica; y, 03 de UDAL.

. Foliar la documentacién de los expedientes que ingresan al Archivo de
FONAGRO.

En el presente mes se verificd que se foliara toda la documentacion que fue
proporcionada por las distintas Unidades de FONAGRO, y se resguardo en el
respectivo leitz asignado a cada Convenio. Deniro de ta documentacion procesada
se puede mencionar 51 documentos dentro de los que se encuentran:

- Informes Enviados por las Organizaciones
- Boletas de Intereses

~ Informes Técnicos de Verificacion

- Informes Técnicos de Seguimiento

. Digitalizar toda la informacion de los expedientes que ingresan al Archivo de
FONAGRO.




En el presente mes se digitalizd toda la documentacion que fue proporcionada por
las distintas Unidades de FONAGRO, y se resguardo en el respectivo leitz asignado
a cada Convenio.

Informes de Seguimiento y Evaluacion
Informes Enviados por las Organizaciones
Notas de Desembolso

Boletas de Intereses

A

9. Apoyar y facilitar al personal de FONAGRO, los archivos y expedientes que
requieran.

Se apoyé en proporcionar la informacion oportunamente de los expedientes
resguardados en el Area del Archivo, al personal que labora para FONAGRO que asi
lo solicitd.

10.Ingresar documentacién escaneada del archivo al sistema designado para el
resguardo de la informacioén.

Se solicito al Encargado de Sistemas realizar la copia de seguridad, semanalmente,
de la informacién procesada que proporcion6 personal de las distintas Unidades de
FONAGRO, referente a los Convenios resguardados en el Area de Archivo.

11. Notificar al personal de la UTSE sobre el estatus de los convenios a su cargo,
con el objeto de que los expedientes estén actualizados.

Se mantuvo informado a la Coordinacién de la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacion -UTSE- sobre el estado de la informacion actualizada que conforma los
18 Convenios vigentes resguardados en el Area de Archivo.

12.Llevar un registro actualizado de las personas y de los expedientes
consultados. En el caso que los expedientes sean consultados fuera de las
oficinas del Archivo, el tiempo de uso no deber4 de exceder de tres dias.

Se mantuvo actualizado el registro de fas consultas a expedientes de convenios
resguardados en ef Area de Archivo, siendo éstos las personas que se detallan a
continuacion:

S —ree——y

No. Nombre del solicitante Boleta | Convenio | Tipo de
No. | Consulta
: 1 {Diego Fabian Alegjandro Martinez 344 21-2021 l Digital
Solis [ |
g:j%o Fabian Alejandro Martinez 344 102003 | Digital J
Mynor Emilio Pineda Castellanos | ~ 345 © 31-2022 | Digital




t 4 10lga Aracely Morales Vela - 346 | 11-2023 Digital !
E 5 | Olga Aracely Morales Vela 346 06-2022 Digital__!
} 6 | Melissa Nohemi Maria Patan 347 31-2023 Digital |
| Valdez L L ]
7 | Eligio Jax Oriiz 1 348 15-2022 Digital .
Luis Fernando Chavez Fortin . 349 35-2022 Digital 7

"9 ! Ana Cristina Mendez 350 15-2002 Digital ’A"I
10 | Ana Cristina Mendez . 350 34-2022 Digital |
%"‘1 [S)iel-igo Fabian Alejandro Martinez} 001 33-2022 | Digital "*‘
KD D?e_go Fabian Alejandro Martinez | 001 112023 | Digital ;
13 f\ﬁgﬁ Oneal Arredondo Revoloric | 002 05-2023 Digital j
14 . Ramiro Estuardo Munoz Martinez | 186 15-2024 Fisica |
15" | Ramiro Estuardo Mufioz Martinez 186 19-2021 1 Fisica

13.Verificar que los expedientes entregados estén completos, comparandolo con
la copia digital. De encontrar alguna irregularidad deberd reportario al
Coardinador administrativa y a la Gerencia General para que sean aplicadas las
medidas correctivas correspondientes.

Se verificd, de acuerdo con la copia digital elaborada, que los expedientes prestados
durante el mes por parte del personal de las distintas Unidades de FONAGRO,
contengan [a documentacion completa.

14.Llevar y tener actualizada la hoja de control de los expedientes que se
encuentran resguardados en el archivo de FONAGRO.

Se mantuvo actualizada la hoja de control de los expedientes vigentes que se
encuentran resguardados en el Area del Archivo.

15.Lievar el control de los informes de seguimiento y evaluacion realizados por el
personal de la UTSE y la UDAI e informar mensualmente al Coordinador
Administrativo y la Gerencia General de FONAGRO.

Durante el presente mes se mantuvo el control de los informes que ingresaron al
Archivo relacionados con el seguimiento y evaluacién de proyectos proporcionados
por personal de la UTSE y la UDAI, informando a la Coordinacién Administrativa y a
ta Gerencia General.



16.Llevar el control del ingreso de los informes enviados por las Organizaciones
beneficiadas e informar mensuaimente al Coordinador Administrativo y la
Gerencia General de FONAGRO.

Se mantuvo actualizado el control de ingreso de informes mensuales proporcionados
por las organizaciones beneficiarias, dando a conocer el estado de cada Convenio a

la Coordinacion Administrativa y Gerencia General. Siendo éstos:

NO INFORME O
CONVENIO [ASOCIACION |INFORME ACTIVIDAD QUE
REPORTA
1 [nformes de la Informe mes de
11-2023 | GUALAN organizacion diciembre
2 Actualizacion de
25-2023 |{AMIVARABS Documentos base cuentadancia
3 Informes de la Informe mes de
312023 |FECCEG organizacion diciembre
4 Actualizaciéon de
36-2022 ANAPDE Documentos base cuentadancia
5 Actualizacion de
22-2021 EL SENDERQ [Documentos base cuentadancia
6 Actualizacion de
26-2023 ASODEPO Documentos base cuentadancia
7 Actualizacion de
20-2022 |AGROBECA Documentos base cuentadancia
8 | 322023 |ASOSELNOR |Documentos base Actualizacion de
cuentadancia
9 10-2023 ADIL Modificaciones Denegacién de solicitud
10 LA . , Intereses mes de
122023 | onTARITA | Financiero diciembre
11 SANTA . . Intereses mes de
32-2022 TERESA Financiero diciembre
12 \ . Intereses mes de
21-2021 APLAGQ Financiero diciembre
13 352022 |ASOPOMBAAQ |Financiero Intereses mes de
diciembre
141 112023 |GUALAN Financiero Intereses mes de
diciembre
15 . . Ya no genero intereses
15-2022 COAGRI Financiero mes de diciembre
16 | 312022 |PATZICIENSE |Financiero Intereses mes de
diciambre
171 312023 |FECCEG Financiero Intereses mes de
diciembre
18 NUESTRO . . intereses mes de
12-2022 FUTURO Financiero diciembre
191 362022 |ANAPDE Financiero Intereses mes de
diciembre




20

Intereses mes de

organizacion

37-2022 |AGRODISAC Financiero diciembre

21 | 102023 |ADIL Financiero Interesos mes de

22 | 259023 |LAVAQUITA |Financiero iniefoses mes de

23| 262023 |ASODEPO  |Financiero intereses mes de

241 292023 |LASCRUCES |Financiero fiteroses mes de

25 | (52022 |SOLUCIONE g‘:;’;ﬁg: aeia Informe mes de enero
26| 092023 |ACIPROGAMI |Financiero ioroses mes de

271 092023 |ACIPROCAMI g’rg’;:]'}ggc‘i’gn'a Informe mes de enero

28 | 352022 |ASOPOMBAAQ |UTSE [S":g{;“nfl Loenico de

%1 15204 |(RRcen  |Documentos base A

30 | 340022 |ASOSAK Financiero Intereses mes de

311 332022 |ANADEV Financiero horoses mes de
32| 052022 |SOLUCIONE |Financiero Yano genero fiereses

33 | 322023 |ASOSELNOR |Financiero rhorases mes de

34 16-2023 |ACNG Financiero ldniz?;?:;;mes de

35 | 902022 |AGROBECA [Financiero intereses mes de

36 15-2024 UNION Informes qu la In_fgrme mes de

FLORECER organizacion diciembre

37 15-2024 EIITI(I)CI)QI;CER g:_g;m;:c?gnla Informe mes de enero
381 262023 |ASODEPO .Lﬁgm:asc?gnla Informe mes de enero

39 31-2023 |FECCEG Lnrfgogm;e:c?gn!a Informe mes de enero

40| 372022 |AGRODISAC 3§£$§:c?§nla Informe mes de enero

41 37.2022 ' AGRODISAC 'glr;t:mgzctiignia Eaxéﬁi:;iron de contrato a

42 | 372022 |AGRODISAC ';‘rg’;ﬁs:c?gn'a Reparte de compra de

*3| ar2022 |acRoDISAC | te oo ol thonion

44 22-2021 EL SENDERO Informes de la Informe mes de enero




45 Informes de la

32-2023 |ASOSELNOR organizacion

Informe mes de enero

46 ' Informes de la

10-2023 ADIL organizacion Informe mes de enero
47 Informes de la

16-2023 |ACNG organizacion Informe mes de enero
48 Actualizacion de

16-2023 |ACNG Documentos base cizontatlanci
49 Informes de la

36-2022 ANAPDE organizacion x Informe mef de enero
50 09-2023 |ACIPROCAMI |UDAI Informe auditoria interna
51 02-2023 |APADI UDAI Informe auditoria interna

17.Atender al personal de FONAGRO y otras instituciones que realicen consultas

a los expedientes que se encuentran en el archivo, debiendo verificar que las
consultas se realicen de forma ordenada y que los expedientes no sean
alterados.

Se brindd informacion requerida a 15 personas de las distintas Unidades de
FONAGRO, sobre los expedientes de proyectos que se encuentran en Archivo.

18.Generar la solvencia correspondiente al personal de FONAGRO del uso de los

expedientes.

Para el presente mes no se generaron Solvencias de Archivo.

19.Realizar cualquier otra funcién que le asigne dentro de su competencia

la Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.

Se di6 apoyo al personal de las distintas Unidades, (Unidad Técnica de Seguimiento
y Evaluacion -UTSE-, Auditoria Interna -UDAI- y Asesoria Juridica -UAJ-) referente a
los requerimientos de Informacién de Proyectos, solicitados por los distintos entes
fiscalizadores.

Se asistid a reunion con la Coordinadora Administrativa, Coordinador de UDAI y
Gerencia, con la finalidad de recalcar la importancia de que los informes presentados
por las organizaciones ingresen completos y sin alteraciones a la unidad de archivo.

3037-1776

Ministgrio g2 Agriciitura, Ganaderfa y Alimentacién
Vo. Bo.



